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WALDGRUNDSCHULE HOHEN NEUENDORF 

  

 
 
  



Um Ihnen und Ihren Kindern den Schulalltag so leicht und verständlich wie möglich zu ma-
chen, haben wir für Sie ein paar wichtige Dinge zusammengestellt. Wir arbeiten im laufen-
den Schuljahr an der Fortschreibung und Ergänzung des Eltern ABC; sollten Sie also An-
regungen haben, freuen wir uns auf Ihre Ideen. 

A 
Abholen (morgens): Alle Schülerinnen und Schüler werden um 7.50 Uhr bzw. 10 Mi-
nuten vor Unterrichtsbeginn auf dem Schulhof von der Lehrkraft abgeholt.  
Arbeitsgemeinschaften: Das Angebot zu den Arbeitsgemeinschaften entnehmen 
Sie der Homepage und einem aktuellen Flyer zu Beginn eines jeden Schuljahres. 

B 

Betreten des Schulhauses zum Unterrichtsbeginn: Dies erfolgt erst um 7.50 Uhr 
gemeinsam mit der Lehrkraft. Vorher wird das Schulgebäude nicht betreten. Für den 
Hortbetrieb darf das Gebäude über das Foyer betreten werden. 
Bringen: Alle Kinder werden ausschließlich über den Schulhof zu ihrem Treffpunkt 
gebracht und nur nach vorheriger Absprache mit der Klassenlehrkraft im Ausnahme-
fall von den Eltern in den Unterrichtsraum begleitet.  
Bürozeiten des Sekretariats: Montag bis Donnerstag 7.00 bis 14.00 Uhr und Freitag 
7.00 bis 13.00 Uhr; Außerhalb dieser Zeiten ist es möglich, Termine zu vereinbaren 
unter Telefon: 03303/528-500. 
Beurlaubungen: Beurlaubungen bis zu drei Tagen können Sie schriftlich bei der 
Klassenlehrkraft einreichen – ab dem vierten Tag entscheidet die Schulleitung über 
eine Beurlaubung, die ebenfalls schriftlich zu beantragen ist. Beurlaubungen direkt 
vor oder nach den Ferien sind in der Regel nicht möglich.  

E 

(Elektronisches) Spielzeug: Da genügend Spielmöglichkeiten zur Verfügung gestellt 
werden, wird auf das Mitbringen von Spielsachen der Schülerinnen und Schüler ver-
zichtet. Freitags dürfen Spielzeuge für den Hort mitgebracht werden und verbleibt 
während der Unterrichtszeit im Ranzen.  
Entschuldigungen: Entschuldigungen im Anschluss krankheitsbedingter Fehlzeiten 
werden beim Wiedererscheinen bei der Klassenleitung in schriftlicher Form auf einem 
Extrazettel abgegeben.  
E-Mail-Adressen: Alle Lehrkräfte verfügen über eine eigene Mailadresse. Sie finden 
diese unter www.waldgrundschule.de „Wir stellen uns vor.“ 

F 
Fahrräder: Auf dem Grundstück der Schule gibt es ausreichend Fahrradständer für 
das Rad und den Roller Ihres Kindes. Um Unfälle zu vermeiden, wird auf dem Hof 
ausschließlich geschoben. 
Fotoerlaubnis: Bitte teilen Sie auch Ihrem Kind mit, ob es fotografiert werden darf.  
Fundsachen: Fundstücke, wie Kleidung u.ä., werden gesammelt. Diese finden Sie 
auf den Tischen im Hortbereich, im Regieraum der Stadthalle oder im Sekretariat.  

Frühstück: Das Schulfrühstück der Kinder wird in den Klassenstufen 1-3 gemeinsam 
in der ersten kleinen Pause eingenommen. Die Gesundheit Ihrer Kinder ist uns sehr 
wichtig. Daher bitten wir Sie, auf gesundes Frühstück in der Box zu achten. Zucker 
macht müde, unkonzentriert und schadet den Zähnen.   

G 

Gesprächstermine: Gerne stehen wir für individuelle Gespräche zur Verfügung. 
Nehmen Sie bitte mit der Klassenlehrkraft Kontakt per E-Mail auf, um Ihr Anliegen 
mitzuteilen.  
Geschlossene Schule: Aus Sicherheitsgründen sind die Türen des Schultrakts wäh-
rend der Unterrichtszeit verschlossen. Alle schulfremden Personen melden sich bitte 
im Sekretariat an. 
Gewaltfreie Schule: Wir sind der Überzeugung, dass ein wertschätzender und res-
pektvoller Umgang miteinander selbstverständlich sein sollte. Wir erwarten daher ein 
friedvolles und gewaltfreies Benehmen und fordern das auch gegenseitig ein.   

H 

Handyregelung: Sollte Ihr Kind aus zwingenden Gründen ein Handy mit in die 
Schule nehmen müssen, so ist dies während der Schulzeit auszuschalten und im 
Ranzen zu verwahren. Bei Diebstahl oder sonstigem Verlust haftet die Schule nicht.  
Hausaufgabenheft: Jedes Kind führt ein Hausaufgabenheft (oder Mitteilungsheft). 
Hier werden Hausaufgaben, Klassenarbeiten und Tests, Wandertage und sonstige In-
formationen eingetragen. Bitte schauen Sie täglich in das Hausaufgabenheft und do-
kumentieren Sie die Kenntnisnahme mit Ihrer Unterschrift. Die Kontrolle, ob die Haus-
aufgaben des Kindes angefertigt wurden, obliegt Ihnen als Eltern.  
Hausordnung: Neufassung in Arbeit 
Hitzefrei: Den Unterricht verkürzen oder ausfallen lassen, können Schulleitungen für 
Grundschulen und Sekundarstufe I entsprechend der Vorschrift zum Schulbetrieb: 
„Werden um 10 Uhr 25 Grad Außentemperatur im Schatten oder um 11 Uhr an einem 
für die Raumlufttemperatur innerhalb des Gebäudes repräsentativen Ort 25 Grad Cel-
sius gemessen, soll nicht länger als bis 12 Uhr unterrichtet werden, sofern in der Zwi-
schenzeit keine wesentliche Abkühlung eingetreten ist.“ Der Unterricht endet dann 
nach der vierten Stunde. Hortkinder werden im Hort weiterbetreut, Hauskinder gehen 
dann nach Hause. Ggf. gibt es dann auch Kurzstunden von 30 Minuten nach dem re-
gulären Plan. Beachten Sie dazu die Zeiten der Kurzstundenregelung auf unserer 
Homepage. 
Homepage: Alle Informationen zu unserer Schule wie Ankündigungen, aktuelle Infor-
mationen und den Vertretungsplan finden Sie auf www.waldgrundschule.de. Weitere 
Highlights des Schullebens finden Sie auf Instagram. 



Hortbetreuung: Ergänzende Förderung und Betreuung in Früh- und Späthort (s. 
Homepage Waldkids). 

K 

Klassenregeln: In den Klassen hängen die jeweils gültigen und mit den Kindern be-
sprochenen Klassenregeln aus, an die sich alle Schülerinnen und Schüler halten 
müssen. Bitte unterstützen Sie Ihre Kinder bei der Einhaltung der Regeln.  
Krankmeldungen: Bitte melden Sie Ihr Kind im Krankheitsfall im Sekretariat an 
post@waldgrundschule.de oder telefonisch persönlich ab und setzen ggf. die jewei-
lige Klassenlehrkraft in CC. Die Abmeldung muss morgens bis 7.30 Uhr erfolgen. 
Schicken Sie bitte ihr Kind nicht mit Krankheitssymptomen zur Schule, sondern las-
sen Sie es in Ruhe gesund werden. Erkundigen Sie sich bei Eltern und Kindern der 
Klasse, was nachgearbeitet werden muss, damit die Lernlücken nicht zu groß wer-
den. Einige Erkrankungen sind sowohl im Sekretariat als auch dem Gesundheitsamt 
zu melden: 

• infektiöse Magen-Darm-Erkrankungen, z. B. Cholera, EHEC (ausgelöst durch 
E.-coli-Bakterien), Gastroenteritis (unter Beteiligung von Magen und Dick-
darm), Typhus 

• infektiöse Atemwegserkrankungen, z. B. Diphtherie, Keuchhusten 
• infektiöse Erkrankungen mit Hirn- und/oder Rückenmarksbefall, z. B. Menin-

gokokken-Meningitis (Hirnhautentzündung), Creutzfeldt-Jakob-Krankheit  
• andere ansteckende Krankheiten, z. B. Krätze (Skabies), Mumps, Masern und 

Röteln, Scharlach, Milzbrand, Pest, Kinderlähmung (Poliomyelitis), Tollwut, 
Windpocken, SARS-CoV-2 (COVID-19) 

Kommunikationswege: Falls Sie Fragen oder Anliegen haben, so wenden Sie sich 
bitte zunächst in schulischen Dingen an die betreffende Lehrkraft. Falls Sie Ge-
sprächsbedarf zu Anliegen im Hort haben, ist die Bezugserzieherin oder der Bezugs-
erzieher zuständig. Möchten Sie zu Fördermöglichkeiten Ihres Kindes informiert wer-
den, sprechen Sie mit der Klassenlehrkraft und der zuständigen Sonderpädagogin 
oder dem zuständigen Sonderpädagogen. Die Mitarbeitenden der Schulsozialarbeit 
können bei familiären Problemen kontaktiert werden, um Unterstützungsangebote 
aufzuzeigen. Sollte es ein klasseninternes Gesprächsthema geben, vermitteln die ge-
wählten Elternvertreter der jeweiligen Klasse. 
E-Mails stellen eine zeitgemäße und praktische Form der Kommunikation dar. Aus 
unserer Erfahrung lassen sich Missverständnisse, Irritationen oder Schwierigkeiten 
jedoch deutlich besser durch ein persönliches oder telefonisches Gespräch ausräu-
men.  

Kopfläuse: Bitte informieren Sie umgehend die Schule, wenn Sie bei Ihrem Kind ei-
nen Kopflausbefall festgestellt haben. Nach der Erstbehandlung darf ihr Kind wieder 
regulär den Unterricht besuchen. Wenn Sie vom Kopflausbefall in der Schule erfah-
ren, untersuchen Sie bitte die Köpfe Ihrer Kinder auf Läuse und Nissen. 

M 
Mediatoren: In den großen Pausen unterstützen und vermitteln ausgebildete Media-
tions-Kinder bei Streit untereinander. Unsere Schülerinnen und Schüler können sich 
bei Streit und Konflikten neben der aufsichtführenden Lehrkraft auch an diese wen-
den (Mediatoren-Ausbildung in Stufe 5). 

N Notfallzettel: Bitte füllen Sie den Notfallzettel (Erhalt durch Klassenlehrkraft) vollstän-
dig, sorgfältig und gut lesbar aus. Änderungen teilen Sie uns bitte umgehend mit.  

O 
Ordnung: Wir legen Wert auf ein ordentliches und sauberes Schulgebäude. Daher 
achten Lehrkräfte, Schülerinnen und Schüler gemeinsam darauf, dass Jacken, Helme 
und Sportbeutel an den dafür vorgesehenen Haken untergebracht werden. In den 
Klassen gelten Klassenordnungsregeln, die von den Klassenleitungen mit den Kin-
dern gemeinsam aufgestellt werden und eingehalten werden.  

P 

Parkplatz: Bitte parken Sie Ihr Auto schon eine Querstraße zuvor oder nutzen Sie die 
Parkhäfen in der Waldstraße und laufen das letzte Stück gemeinsam mit Ihrem Kind 
zur Schule. Damit tragen Sie erheblich zur Verkehrssicherheit Ihrer Kinder vor der 
Schule bei. Vielen Dank! 
Pausen: In den kleinen Pausen halten sich alle Kinder in ihrem Unterrichtsraum auf. 
Regeln zum Verhalten werden in den Klassen aufgestellt. Der Toilettengang während 
des Unterrichts ist möglich. Die großen Pausen verbringen alle Kinder auf dem Hof. 
Bitte achten Sie auf wettergerechte Kleidung. Nur bei stärkerem Regen verbleiben die 
Kinder im Klassenraum.   
Pausenklingel: Die Klingel läutet nur zu Beginn des Tages und zum Ende der gro-
ßen Pausen.   
Postmappe: Sehen Sie regelmäßig in die Postmappe im Ranzen Ihres Kindes nach 
Informationen aus der Schule. 

R 
Ranzen: Damit die Kinder der Klassen 1-3 keine schweren Ranzen mit sich herum-
tragen müssen, werden die Schulbücher und Hefte in den Klassen aufbewahrt und 
nur dann mit nach Hause genommen, wenn mit ihnen Hausaufgaben gemacht wer-
den sollen.  
Rücksicht: Alle haben sich rücksichtsvoll und umsichtig gegenüber den anderen 
Menschen der Waldgrundschule zu verhalten.  



S 

Schulweg: Nutzen Sie die Gelegenheit, mit Ihrem Kind gemeinsam ein Stück des 
Schulweges zu gehen. Das macht fit und wach und verabschieden Sie Ihr Kind dann 
außerhalb des Schulgebäudes. Nach 8.00 Uhr sind die Türen zur Sicherheit ver-
schlossen.  
Schülerlotsen: Die Schülerlotsen sichern die Querung in der Waldstraße von 7.30 
bis 7.50 Uhr ab.   
Sportbefreiung: Schülerinnen und Schüler können aus zwingenden Gründen ganz 
oder teilweise vom Sport- oder Schwimmunterricht beurlaubt werden. Die Beurlau-
bung muss von den Eltern schriftlich beantragt und begründet werden. Weitere Infor-
mationen erhalten Sie durch die Klassenlehrkraft. 
Schulschluss: Nach Schulschluss ist, sofern keine Hortbetreuung erfolgt, das Ge-
lände umgehend zu verlassen.  

T 

Termine: s. Homepage  
Treffpunkt: Die Schülerinnen und Schüler finden sich 10 Minuten vor Unterrichtsbe-
ginn an ihrem Treffpunkt auf dem Hof ein. Abkürzungen bzw. das Durchqueren des 
Schulgebäudes ist sowohl für die Schülerinnen und Schüler, Hortkinder als auch für 
die Eltern untersagt. Der Stellplatz wird ausschließlich über das Außengebäude auf-
gesucht. Das Betreten des Gebäudes erfolgt ausschließlich mit der Lehrkraft. 
„Tür-und-Angel“-Gespräche: Sind nicht immer zielführend. Bitte vereinbaren Sie 
Gesprächstermine (s. o.).  

U 

Unterrichtszeiten: 
1. Stunde   08.00 – 08.45 Uhr 
2. Stunde   08.55 – 09.40 Uhr 
3. Stunde   10.00 – 10.45 Uhr 
4. Stunde   10.55 – 11.40 Uhr 
5. Stunde   12.15 – 13.00 Uhr 
6. Stunde   13.10 – 13.55 Uhr 
7. Stunde   14.00 – 14.45 Uhr 

V Verspätungen: Verspätete Kinder melden sich zunächst im Sekretariat an und gehen 
erst nach Rücksprache in den laufenden Unterricht. 

                        Stand: September  2025 


